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INSTRUCCIONES INTERNAS QUE REGULAN LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION NO SUJETOS A
REGULACION ARMONIZADA

De conformidad con lo dispuesto por la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos
del Sector Publico, en su articulo 175, DAia. Moénica Margarit Ribalta, como Directora
de la Fundacion para la proyeccion internacional de las universidades espafiolas
— Universidad.es, nombrada por el Patronato de la Fundacién en su reunién
celebrada el dia 23 de diciembre de 2008, en nombre y representacion del mismo de
acuerdo al poder de fecha 23 de diciembre de 2008 (escritura de elevacién a publico
de fecha 2 de febrero de 2009), como fundacién del sector publico estatal y poder
adjudicador distinto de la Administracion Puablica, aprueba las presentes Instrucciones
de Contratacion, que regulan los procedimientos de contrataciéon de la Fundacion,
cuya aplicacion garantiza la efectividad de los principios de publicidad, concurrencia,
transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminaciéon, a los que se halla
sometida la Fundacion en su actividad contractual.

Las normas contenidas en estas Instrucciones de Contrataciébn son de aplicacion
obligatoria para los 6rganos de la Fundacién. Cualquier precepto de las presentes
Instrucciones que devenga contraria a una disposicién legal, se entendera por no
puesta.

En todo lo no establecido en las presentes Instrucciones, la Fundacion podra concertar
los contratos, pactos y condiciones que tenga por conveniente, siempre que no sean
contrarios al interés publico, al ordenamiento juridico o a los principios de buena
administracion.

Las presentes Instrucciones se ponen a disposicion de todos los interesados en
participar en los procedimientos de adjudicacion de los contratos regulados por las
mismas, siendo publicadas en el perfil del contratante a través de la pagina web de la
Fundacion.

Madrid, 30 de marzo de 2009



l. PRINCIPIOS Y AMBITO DE APLICACION
Articulo 1. Naturaleza juridica de la Fundacion

La Fundacion, como fundacién del sector publico estatal, tiene la consideracion de
poder adjudicador, a los efectos de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del
Sector Publico, en adelante LCSP, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 3.3.
(b) de la misma.

Articulo 2. Principios de contratacion

La Fundacion es una fundacion del sector publico estatal, cuya actividad contractual se
rige por los principios de libertad de acceso a las licitaciones, publicidad y
transparencia de los procedimientos, y no discriminacion e igualdad de trato entre los
candidatos, y debe asegurar, en conexion con el objetivo de estabilidad presupuestaria
y control del gasto, una eficiente utilizacion de los fondos destinados a la realizacién
de obras, la adquisicién de bienes y la contratacion de servicios mediante la exigencia
de la definicién previa de las necesidades a satisfacer, la salvaguarda de la libre
competencia y la seleccion de la oferta econémicamente mas ventajosa.

La adjudicacion estara sometida, en todo caso, a los principios de publicidad,
concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion, siendo de
aplicacion, conforme al articulo 46.5 de la Ley de Fundaciones, el principio de
objetividad.

En cualquier caso, la Fundacion actuard siempre con criterios de eficiencia, eficacia y
principios de buena administracion.

Articulo 3. Ambito de aplicacién

Las presentes Instrucciones de Contratacion tienen por objeto regular los
procedimientos de contratacion de la Fundacion, con sujecion a los principios que
presiden su actividad, relativos a los contratos no sujetos a regulacién armonizada.

Son contratos no sujetos a regulacion armonizada segun la LCSP:

a) Los mencionados en el articulo 13.2 LCSP.

b) Los contratos de servicios comprendidos en las categorias 17 a 27,
ambas inclusive, del Anexo Il de la LCSP*.

c) Los contratos de obras, suministros y servicios, comprendidos en las
categorias 1 a 16, ambas inclusive, del Anexo Il de la LCSP?, siempre

! Detalle de servicios: 17. Servicios de hosteleria y restaurante; 18. Servicios de transporte por ferrocarril; 19. Servicios
de transporte fluvial y maritimo; 20. Servicios de transporte complementarios y auxiliares; 21. Servicios juridicos; 22.
Servicios de colocacion y suministro de personal; 23. Servicios de investigacion y seguridad, excepto servicios de
furgones blindados; 24. Servicios de educacion y formacion profesional; 25. Servicios sociales y de salud; 26. Servicios
de esparcimiento, culturales y deportivos; 27. Otros servicios.

2 Detalle de servicios: 1. Servicios de mantenimiento y reparacién; 2. Servicios de transporte por via terrestre, incluidos
servicios de furgones blindados y servicios de mensajeria, excepto transporte de correo; 3. Servicios de transporte
aéreo: transporte de pasajeros y carga, excepto el transporte de correo; 4. Transporte de correo por via terrestre y por
via aérea; 5. Servicios de telecomunicacion; 6. Servicios financieros: a)Servicios de seguros. b) Servicios bancarios y
de inversiones; 7. Servicios de informatica y servicios conexos; 8. Servicios de investigacion y desarrollo; 9. Servicios
de contabilidad, auditoria y teneduria de libros; 10. Servicios de investigacion de estudios y encuestas de opinion



que no superen las cuantias que establece la LCPS.

Quedan excluidos de la aplicacion de las presentes Instrucciones los contratos sujetos
a regulaciéon armonizada, que, de conformidad con la LCPS, seran los contratos de
obras, suministros y servicios comprendido en las categorias 1 a 16, ambas inclusive,
del Anexo Il de la LCSP, de cuantia igual o superior® a 5.150.000 euros, en el caso del
contrato de obras y de 206.000 euros, en el caso de contratos de servicios y
suministros.

Los contratos sujetos a regulacién armonizada que celebre la Fundacion se regiran por
la Ley 30/2007 y normas que se dicten en su desarrollo.

No resultardn de aplicacion las presentes Instrucciones en el caso de normativa
vigente directamente aplicable o incompatible en algunos aspectos de las mismas.

Articulo 4. Contratos y negocios excluidos

Son contratos y negocios excluidos de las presentes Instrucciones los enumerados en
el articulo 4.1 de la LCSP, asi como cualquier otro contrato excluido de dicha Ley por
otra normativa.

Las presentes Instrucciones de contratacion tampoco seran aplicables a las entregas
dinerarias sin contraprestacion, a los contratos donde la Fundacién sea el prestador de
los servicios o suministros, ni a los convenios o acuerdos de colaboracién que la
Fundacién suscriba con las Administraciones Publicas, empresarios individuales o
personas juridicas de cualquier naturaleza, para la consecucion de los fines de la
Fundacion. A estos efectos, se entiende por convenio de colaboracion el suscrito con
la finalidad de realizar las partes firmantes un proyecto conjunto, sin que sea posible
entender que la Fundacion adquiere un bien o servicio a cambio de un precio.

A los contratos que tengan por objeto la prestacion de actividades docentes,
desarrolladas en forma de cursos de formacion o perfeccionamiento o cuando se trate
de seminarios, coloquios, mesas redondas, conferencias, colaboraciones, grupos de
trabajo, estudios de investigacion aplicada, o cualquier otro tipo de actividad similar,
siempre que dichas actividades sean realizadas por personas fisicas, las disposiciones
de esta Instruccién no seran de aplicacién. En estos contratos esta prohibida la cesién
0 subcontratacion.

Articulo 5. Excepciones a la aplicacion de las normas de contratacién interna
En casos excepcionales, y por razones de urgencia o emergencia de las que se dejara

constancia en el expediente de contratacion, el Patronato, , a solicitud de la Direccion
de la Fundacién, podra autorizar la reduccion de plazos del articulo 18, la no exigencia

publica; 11. Servicios de consultores de direccién y servicios conexos; 12. Servicios de arquitectura, servicios de
ingenieria y servicios integrados de ingenieria, servicios de planificaciéon urbana y servicios de arquitectura paisajista.
Servicios conexos de consultores en ciencia y tecnologia. Servicios de ensayos y andlisis técnicos; 13. Servicios de
publicidad; 14. Servicios de limpieza de edificios y servicios de administracion de bienes raices; 15. Servicios
editoriales y de imprenta, por tarifa o por contrato; 16. Servicios de alcantarillado y eliminacién de desperdicios:
servicios de saneamiento y servicios similares.

% Orden EHA/3875/2007, de 27 de diciembre, por la que se hacen publicos los limites de los distintos tipos de contratos
a efectos de la contratacion administrativa a partir de 1 de enero de 2008.



de garantias del articulo 19 y la no publicidad del articulo 21.
Articulo 6. Protecciéon de datos

Debera asegurarse en toda contratacién el respeto a la normativa vigente sobre
proteccion de datos de caracter personal.

Il. REGIMEN GENERAL
Articulo 7. Régimen juridico de los contratos celebrados por la Fundacion

Los contratos que celebre la Fundacidn tendran la consideracion de contratos privados
y cualquier controversia tanto sobre la preparacion y adjudicacién como sobre sus
efectos, cumplimiento y extincion se resolvera por los Juzgados y Tribunales, siendo
competentes los de la Villa de Madrid, a los que las partes se someteran con renuncia
expresa de cualquier otro fuero que pudiera corresponderles. No obstante, los
contratos de servicios comprendidos en las categorias 17 a 27 del Anexo Il de la
LCSP, de cuantia igual o superior a 206.000 euros son susceptibles del recurso
especial en materia de contratacion a que se refiere el articulo 37 de la LCSP, de cuya
resolucion conocera la jurisdiccion contencioso-administrativa.

Asimismo, tal y como establece el articulo 39 de la LCSP, se podra remitir a arbitraje la
solucion de las diferencias que puedan surgir sobre los efectos, cumplimiento y
extincion de los contratos.

La preparacion y adjudicacion de los contratos no armonizados celebrados por la
Fundacion se regiran por las presentes Instrucciones de Contratacion, aplicandose
supletoriamente los principios que sobre la preparacion y adjudicacion de contratos se
contienen en la LCSP.

Articulo 8. Inicio del expediente de contratacion

Los expedientes se iniciaran a propuesta de la Direccion de la Fundacion, debiendo
justificar la naturaleza y extensién de las necesidades a satisfacer. La contratacion
debera ser necesaria para el cumplimiento y la realizacion de los fines de la
Fundacion.

Articulo 9. Perfil del contratante de la Fundacion

La Fundacién debera recoger en su pagina web un apartado, de facil accesibilidad,
donde se recogera el perfil del contratante de la Fundacion. En concreto, las presentes
Instrucciones deberdn recogerse en la misma. También incluira cualquier otra
informacién util de tipo general, como puntos de contacto y medios de comunicacion
que pueden utilizarse para relacionarse con el érgano de contratacion.

Asimismo incluira para todos aquellos contratos de importe superior al establecido en
el articulo 175.c (que en la actualidad es de 50.000 euros) la siguiente informacion:



a) Las licitaciones abiertas 0 en curso y la documentacién relativa a las
mismas.

b) Los contratos adjudicados. Esta informacion debera estar un minimo de
30 dias.

¢) Los procedimientos anulados.

El sistema informatico debera contar con un dispositivo que permita acreditar
fehacientemente el momento de inicio de la difusién publica de la informacion que se
incluya en el mismo, asi como todos aquellos hitos de los que deba quedar constancia.
Asimismo se procurara establecer una pequefia resefia de los contratos inferiores a
50.000 euros y superiores a 18.000 euros y una mencion expresa a la actividad
contractual menor ordinaria de la Fundacion.

Articulo 10. Organo de Contratacion

El Patronato esta facultado para celebrar contratos en su nombre y representacion, en
el &mbito de sus competencias, tal y como determinan los Estatutos de la Fundacion.

Igualmente podra contratar cualquier persona que haya sido apoderada para ello o
cualquier patrono en quien se haya delegado.

Las funciones del Organo de Contratacién seran las siguientes:
a) Aprobacion del inicio del expediente de contratacion y por tanto del gasto.
b) Aprobacion de los Pliegos.
c) Aprobacion de la adjudicacion.

Resolucién de las incidencias del contrato.

Articulo 11. Capacidad para contratar

15.1. Condiciones de aptitud:

a) Sélo podran contratar con la Fundaciéon las personas naturales o juridicas,
espafiolas o extranjeras que tengan plena capacidad de obrar, no estén incursas en
una prohibicion de contratar, acrediten su solvencia econdmica, financiera o
profesional. En los casos en los que con arreglo a la LCSP pudiera exigirse
clasificacion, la Fundacidon podra exigirla haciéndolo constar en los pliegos de
clausulas juridicas particulares.

b) En los supuestos en que sea exigible una habilitacibn empresarial o profesional, los
licitadores o candidatos deberan contar con la misma y acreditarlo debidamente.

15.2. Capacidad de empresas no comunitarias:

a) Las personas fisicas o juridicas de Estados no pertenecientes a la Unién Europea
deberan justificar mediante informe de la respectiva Misidon Diplomatica Permanente
espafiola, que se acompafiara a la documentacién que se presente, que el Estado de
procedencia de la empresa extranjera admite a su vez la participaciébn de empresas
espafiolas en la contrataciéon con la Administracién y con los entes, organismos o



entidades del sector publico asimilables a los enumerados en el articulo 3 de la LCSP,
en forma sustancialmente analoga.

b) Para celebrar contratos de obras sera necesario, ademas, que estas empresas
tengan abierta sucursal en Espafia, con designacién de apoderados o representantes
para sus operaciones, y que estén inscritas en el Registro Mercantil.

15.3. Condiciones especiales de compatibilidad:

Sin perjuicio de lo dispuesto en relacién con la adjudicacién de contratos a través de
un procedimiento de dialogo competitivo, no podran concurrir a las licitaciones
empresas que hubieran participado en la elaboracion de las especificaciones técnicas
o de los documentos preparatorios del contrato siempre que dicha participacion pueda
provocar restricciones a la libre concurrencia o suponer un trato privilegiado con
respecto al resto de las empresas licitadoras.

15.4. Capacidad de las personas juridicas:

Las personas juridicas so6lo podran ser adjudicatarias de contratos cuyas prestaciones
estén comprendidas dentro de los fines, objeto o ambito de actividad que, a tenor de
sus estatutos o reglas fundacionales, les sean propios.

15.5. Capacidad de las empresas comunitarias:

a) Tendran capacidad para contratar con la Fundacioén, en todo caso, las empresas no
espafiolas de Estados miembros de la Unidn Europea que, con arreglo a la legislacion
del Estado en que estén establecidas, se encuentren habilitadas para realizar la
prestacion de que se trate.

b) Cuando la legislacion del Estado en que se encuentren establecidas estas
empresas exija una autorizacion especial o la pertenencia a una determinada
organizacion para poder prestar en él el servicio de que se trate, deberan acreditar que
cumplen este requisito.

15.5. Capacidad de uniones de empresarios:

a) Podran contratar con la Fundacion las uniones de empresarios que se constituyan
temporalmente al efecto, sin que sea necesaria la formalizacion de las mismas en
escritura publica hasta que se haya efectuado la adjudicacién del contrato a su favor.

b) Los empresarios que concurran agrupados en uniones temporales quedaran
obligados solidariamente y deberdn nombrar un representante o apoderado Gnico de la
unién con poderes bastantes para ejercitar los derechos y cumplir las obligaciones que
del contrato se deriven hasta la extinciéon del mismo, sin perjuicio de la existencia de
poderes mancomunados que puedan otorgar para cobros y pagos de cuantia
significativa.

c) A efectos de la licitacion, los empresarios que deseen concurrir integrados en una
unién temporal deberan indicar los nhombres y circunstancias de los que la constituyan
y la participacion de cada uno, asi como que asumen el compromiso de constituirse



formalmente en unién temporal en caso de resultar adjudicatarios del contrato.

d) La duracion de las uniones temporales de empresarios sera coincidente con la del
contrato hasta su extincion.

e) Para los casos en que la Fundacion exija clasificacion y concurran en la union
empresarios nacionales, extranjeros que no sean nacionales de un Estado miembro de
la Unién Europea y extranjeros que sean nacionales de un Estado miembro de la
Union Europea, los que pertenezcan a los dos primeros grupos deberan acreditar su
clasificacion, y estos Ultimos su solvencia econdmica, financiera y técnica o
profesional.

Articulo 12. Prohibiciones de contratar
A estos efectos seran aplicables los articulos 49.1, 49.3 y 50 de la LCSP.

La prueba, por parte de los empresarios, de no estar incursos en prohibiciones de
contratar podré realizarse mediante testimonio judicial o certificacion administrativa,
segun los casos, y cuando dicho documento no pueda ser expedido por la autoridad
competente, podra ser sustituido por una declaracion responsable otorgada ante la
Fundacion, notario publico u organismo profesional cualificado.

Cuando se trate de empresas de Estados miembros de la Unidon Europea y esta
posibilidad esté prevista en la legislacion del Estado respectivo, podra también
sustituirse por una declaracion responsable, otorgada ante una autoridad judicial.

La declaraciéon presentada por los licitadores debe estar referida al procedimiento
contractual correspondiente, sin que pueda admitirse una declaracion genérica.

Articulo 13. Acreditaciéon de la capacidad para contratar

La capacidad de obrar de los empresarios que fueren personas juridicas se acreditara
mediante la escritura o documento de constitucion, los estatutos o el acto fundacional,
en los que consten las normas por las que se regula su actividad, debidamente
inscritos, en su caso, en el Registro publico que corresponda, segun el tipo de persona
juridica de que se trate. En el caso de tratarse de personas fisicas, deberan aportar
copia compulsada del DNI o documento que, en su caso, le sustituya
reglamentariamente.

La capacidad de obrar de los empresarios no espafoles que sean nacionales de
Estados miembros de la Unién Europea se acreditara por su inscripcion en el registro
procedente de acuerdo con la legislacién del Estado donde estan establecidos, o
mediante la presentacion de una declaracién jurada o un certificado, en los términos
que se establezcan reglamentariamente, de acuerdo con las disposiciones
comunitarias de aplicacion.

Los demas empresarios extranjeros deberan acreditar su capacidad de obrar con
informe de la Misién Diplomatica Permanente de Espafa en el Estado correspondiente
o de la Oficina Consular en cuyo ambito territorial radique el domicilio de la empresa.



Articulo 14. Condiciones de solvenciay clasificacion

Para celebrar contratos con la Fundacion los empresarios deberan acreditar estar en
posesion de las condiciones minimas de solvencia econémica y financiera y
profesional o técnica que se determinen por el érgano de contratacién. Este requisito
sera sustituido por el de la clasificacion, si asi lo considera el 6rgano de contratacion.

Los requisitos minimos de solvencia que deba reunir el empresario y la documentacion
requerida para acreditar los mismos se indicaran en el anuncio de licitacibn cuando
proceda y se especificaran en el pliego del contrato, debiendo estar vinculados a su
objeto y ser proporcionales al mismo.

Articulo 15. Medios para acreditar la solvencia

La solvencia econdmica y financiera y técnica o profesional se acreditara mediante la
aportacion de los documentos que se determine por el érgano de contratacion en el
pliego, pudiendo admitir otros medios de prueba distintos de los previstos en los
articulos 64 a 68 LCSP.

A los efectos de acreditar la solvencia, el érgano de contratacion podra exigir una
determinada clasificacion a los licitadores para definir las condiciones de solvencia
requeridas para celebrar el correspondiente contrato.

La inscripcion en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado
acreditara frente a la Fundacion, a tenor de lo en él reflejado y salvo prueba en
contrario, las condiciones de aptitud del empresario en cuanto a su personalidad y
capacidad de obrar, representacion, habilitacion profesional o empresarial, solvencia
economica y financiera, y clasificacion, asi como la concurrencia o0 no concurrencia de
las prohibiciones de contratar que deban constar en el mismo.

No podran celebrarse contratos de servicios con empresas de trabajo temporal, salvo
cuando se precise la puesta a disposicion del personal con caréacter eventual para la
realizacion de encuestas, toma de datos y servicios analogos, conforme a lo dispuesto
por la Disposicion adicional quinta de la LCSP.

Articulo 16. Medios de comunicacion
Seran aplicables la disposicion adicional decimoctava y decimonovena de la LCSP
relativas a las comunicaciones por correos, medios informaticos, telematicos o
comunicaciones telefénicas.

IIl. ELEMENTOS REALES DEL CONTRATO
Articulo 17. Objeto de los contratos
Resultan de aplicacion a todos los contratos celebrados por la Fundaciéon las normas

contenidas en el articulo 74, 75y 76 LCSP sobre el objeto, el precio y célculo del valor
estimado de los contratos.



En consecuencia se tendran en cuenta las normas sobre el caracter determinado del
objeto, la prohibicién de fraccionamiento del mismo, las reglas sobre division del objeto
en lotes y la posibilidad de contratacion separada de prestaciones diferenciadas
dirigidas a integrarse en una obra.

En relacion al valor estimado de los contratos, a los efectos de la aplicacién de los
limites y procedimientos de las presentes Instrucciones, todos los importes se
entenderan excluidos del Impuesto sobre el Valor Afadido (o el IGIC o al Impuesto
sobre la Produccion, los Servicios y la Importacion) y deberan incluir la totalidad de los
afios del contrato (incluidas las prorrogas).

Con relaciébn a los contratos de obras, servicios y suministros se estara a las
definiciones empleadas en la LCSP. La duracion de los contratos de servicios no
podrd exceder de cuatro afios. En caso de arrendamiento de bienes muebles, no se
admitird la prérroga tacita y la prorroga expresa no podra extenderse a un periodo
superior a la mitad del contrato inmediatamente anterior.

La celebracion de contratos mixtos, entendido con arreglo al articulo 12 de la LCSP,
s6lo podra realizarse cuando las prestaciones se encuentren directamente vinculadas
entre si y sea necesario que sean tratadas como una unidad funcional.

Articulo 18. Plazos y cOmputo de plazos

Los plazos para presentar proposiciones en contratos de servicios y suministros seran
de un minimo de 12 dias desde la publicacion o solicitud de las ofertas. En el caso de
obras el plazo sera de 26 dias. En casos de urgencia, debidamente justificados, el
plazo podra reducirse a 6 y 13 dias respectivamente. A los efectos de fijar los plazos
se tendran en cuenta factores tales como la complejidad del objeto del contrato y el
tiempo necesario para el envio de la oferta.

Los plazos para subsanar seran de un minimo de 3 dias desde la notificacién por
cualquier medio que deje constancia en Derecho.

En el caso de los procedimientos restringidos, el plazo de recepcion de las solicitudes
de participacion sera de un minimo de 10 dias de la publicacién o solicitud, pudiendo
reducirse a 5 dias en caso de urgencia debidamente justificados.

El plazo maximo para la valoracién y propuesta de adjudicacion sera, en su caso, 60
dias desde la finalizacién del plazo de presentacion de ofertas. La adjudicacién debera
hacerse en un plazo maximo de 1 mes desde la propuesta de adjudicacion.

Los licitadores deberan mantener su oferta hasta que transcurra el plazo fijado en los
pliegos para adjudicar el contrato y en su defecto hasta que transcurran los plazos
maximos mencionados en los parrafos anteriores.

Todos los plazos a los que se hace mencién en estas normas se refieren a dias

naturales. Si el dltimo dia fuera inhabil, se entendera prorrogado al dia habil siguiente.
A efectos de la presente Instruccion se entiende que los sdbados son dias inhabiles.
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Articulo 19. Pagos y Garantias

La Fundacién, como regla general, efectuara los pagos una vez realizado el objeto del
contrato o proporcionalmente en funcion de los hitos fijados en el contrato. A estos
efectos, se verificara por el responsable de la unidad que ha iniciado el expediente
antes de realizarlos que se ha ejecutado la obra y servicio con arreglo a las
condiciones pactadas. Si se realizan pagos con anterioridad, debera garantizarse por
el contratista, salvo que de forma motivada se justifique su no exigencia.

Sin perjuicio de lo anteriormente sefialado, el érgano de contrataciéon podra acordar la
exigencia de una garantia definitiva o provisional al adjudicatario, para asegurar la
correcta ejecucion de la prestaciéon. El importe de la garantia podra alcanzar hasta el
10 por 100 del contrato. En los contratos por importe superior a 120.000 euros en
prestaciones de servicios y suministros o 1.000.000 euros en obras, la garantia sera
obligatoria, salvo que de forma motivada se justifique su no exigencia.

IV. ELEMENTOS FORMALES
Articulo 20. Pliegos reguladores del contrato

De conformidad con el articulo 121.2 de la LCSP, para la adjudicacion de los contratos
no sujetos a regulacién armonizada de cuantia superior a 50.000 euros se elaboraran
unos pliegos de condiciones juridicas y condiciones técnicas que regularan el
contenido del respectivo objeto del contrato de que se trate, conforme a lo establecido
en el articulo 17 de las presentes Instrucciones. Particularmente, dichos pliegos
recogeran las caracteristicas bésicas del contrato, el régimen de admision de
variantes, las modalidades de recepcion de las ofertas, los criterios de adjudicacion, el
organo de contratacién, a quién corresponde elaborar la propuesta de adjudicacion, la
determinacion de los distintos plazos y las garantias que deberan constituir, en su
caso, los licitadores o el adjudicatario. Estos pliegos seran parte integrante del
contrato.

En los contratos de servicios comprendidos en las categorias 17 a 27 del Anexo Il de
la LCSP de cuantia superior a 206.000 euros deberan observarse en todo caso las
reglas establecidas en el articulo 101 de la citada Ley para la definicion vy
establecimiento de prescripciones técnicas, siendo igualmente de aplicacion lo previsto
en los articulos 102 a 104.

El pliego de condiciones técnicas recogera al menos los requisitos técnicos exigibles
para el contrato de que se trate. Asimismo, podra prever la posibilidad de incluir
variantes gue supongan una mejora técnica en la definicion de la prestaciéon y
cualquier otra clausula que resulte adecuada atendiendo a las caracteristicas del
contrato. Las prescripciones técnicas se definirdn teniendo en consideracién los
criterios de accesibilidad universal y de disefio, tal y como son definidos en la Ley
51/2003, de igualdad de oportunidades, no discriminacion y accesibilidad universal de
las personas con discapacidad, y siempre que el objeto del contrato afecte al
medioambiente, aplicando criterios de sostenibilidad y proteccion medioambiental.

De no ser posible definir las condiciones técnicas teniendo en cuenta los criterios de
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accesibilidad universal y de disefio para todos, deberd motivarse suficientemente esta
circunstancia.

Las prescripciones técnicas deberan permitir el acceso en condiciones de igualdad de
los licitadores, sin que puedan tener por efecto la creacién de obstaculos injustificados
a la competencia. A menos que el objeto del contrato lo exija, las clausulas técnicas no
mencionaran productos de una fabricacion o procedencia determinadas o
procedimientos particulares que puedan favorecer la eliminacibn de posibles
concurrentes. Cuando no pueda ofrecerse una descripcidn genérica por medio de
especificaciones suficientemente precisas e inteligibles, podran indicarse marcas,
licencias o tipos, siempre que vayan acompafiados de la mencion “o equivalente”.

En caso de que haya un pliego de condiciones técnicas y otro de condiciones juridicas,
la Fundacion debera asegurarse que ambos pliegos contienen exclusivamente los
elementos que a cada uno corresponde, sin que en el pliego juridico pueda hacerse
mencidn a consideraciones técnicas ni viceversa.

En el caso de que exista contradiccion entre el pliego de condiciones juridicas y el
pliego de condiciones técnicas, prevalecerd el pliego juridico.

La Fundacion no recabard ni aceptara de una empresa que pueda tener un interés
comercial en el contrato asesoramiento susceptible de ser utilizado en la preparacion
de especificaciones respecto de un contrato determinado de forma tal que su efecto
sea excluir la competencia.

Articulo 21. Normas de publicidad

En cumplimiento de los principios de transparencia y publicidad, la Fundacion
publicara la convocatoria del proceso de seleccion de contratistas y el acuerdo de
adjudicacion, de acuerdo con las siguientes normas:

1. En los contratos no sujetos a regulacion armonizada de importe superior a 50.000
euros, la convocatoria debe anunciarse y la adjudicacién publicarse en el perfil del
contratante de la Fundacién, tal y como se establece en el articulo 10 de las presentes
Instrucciones, sin perjuicio de que el 6rgano de contratacibn pueda acordar otras
modalidades adicionales.

El anuncio de licitacién debe incluir aquellos datos esenciales que permitan conocer la
existencia de la licitacion proyectada y su contenido minimo. Asi, el anuncio podra
incluir los siguientes extremos:

a) Objeto del contrato.

b) Importe de licitacion.

¢) Plazo de ejecucion.

d) Los criterios de valoracion de ofertas y su ponderacion

e) Los requisitos minimos de solvencia que deba reunir el empresario y la
documentacién requerida para acreditar los mismos

f) Lugar donde se encuentran a disposicion de los licitadores los pliegos de
clausulas técnicas y juridicas.

g) Plazo y forma de presentacién de proposiciones, con indicacion de fecha y

12



hora limite.

h) Procedimiento de adjudicacién

i) En su caso, la posibilidad de que los licitadores ofrezcan variantes o mejoras
precisando sobre qué elementos y en qué condiciones queda autorizada su
presentacion.

i) Ensu caso, documentacién adicional a presentar ademas de la del articulo 130
de la LCSP

K) En su caso, las condiciones especiales en relacién con la ejecucion del
contrato (establecidas en el articulo 102 de la LCSP).

[) En su caso, a cargo de quien corren los gastos de publicacion.

En el caso de que el importe del contrato sea superior a 100.000 euros para los
servicios 0 suministros y 1.000.000 de euros en el caso de obras, el anuncio debera
publicarse en el Boletin Oficial del Estado y/o en un periddico de ambito nacional. En
estos casos, el contenido del anuncio podra limitarse al objeto, plazo, cuantia y
método de adjudicacion del contrato, con indicacion del lugar o direccion de Internet
del perfil de la Fundacion donde conste la presente licitacion.

2. En los contratos con importe igual o inferior a 50.000 euros y superior a 18.0000
euros, la convocatoria y la adjudicacion podran anunciarse en el perfil del contratante

de la Fundacion.

3. No obstante lo anterior, no serd necesaria la publicidad ni la concurrencia en los
supuestos siguientes:

3.1. Supuestos generales:

a) Cuando, por razones técnicas o artisticas o por motivos relacionados con la
proteccion de derechos de exclusiva el contrato s6lo pueda encomendarse a
una empresa determinada.

b) Cuando una imperiosa urgencia, resultante de acontecimientos imprevisibles
para el 6rgano de contratacion y no imputables al mismo, demande una pronta
ejecucion del contrato que no pueda lograrse mediante la aplicacion de la
tramitacion de urgencia prevista en el articulo 18 de las presentes
Instrucciones.

3.2. Contratos de obras:

a) Cuando se trate de obras complementarias que no figuren en el proyecto ni en
el contrato inicial, pero que debido a una circunstancia imprevista pasen a ser
necesarias para ejecutar la obra tal y como estaba descrita en el proyecto o en
el contrato sin modificarla, y cuya ejecucién se confie a la empresa contratista
de la obra principal o0 a la empresa concesionaria de la obra publica de acuerdo
con los precios que rijan para el contrato primitivo o que, en su caso, se fijen
contradictoriamente, siempre que las obras no puedan separarse técnica o
econdémicamente del contrato primitivo sin causar grandes inconvenientes a la
Fundacion o que, aunque resulten separables, sean estrictamente necesarias
para su perfeccionamiento, y que el importe acumulado de las obras
complementarias no supere el 50 por ciento del precio primitivo del contrato.
Las demas obras complementarias que no rednan los requisitos sefialados
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b)

habran de ser objeto de contratacién independiente.

Cuando las obras consistan en la repeticion de otras similares adjudicadas por
procedimiento abierto o0 restringido a la misma empresa contratista por el
o6rgano de contratacidn, siempre que se ajusten a un proyecto base que haya
sido objeto del contrato inicial adjudicado por dichos procedimientos, que la
posibilidad de hacer uso de este procedimiento esté indicada en el anuncio de
licitacion del contrato inicial y que el importe de las nuevas obras se haya
computado al fijar la cuantia total del contrato. Unicamente se podra recurrir a
este procedimiento durante un periodo de tres afios, a partir de la formalizacion
del contrato inicial.

3.3. Contratos de suministro:

a)

b)

Cuando se trate de entregas complementarias efectuadas por la empresa
proveedora inicial que constituyan bien una reposicion parcial de suministros o
instalaciones de uso corriente, o bien una ampliacion de los suministros o
instalaciones existentes, si el cambio de empresa proveedora obligase al
organo de contratacion a adquirir material con caracteristicas técnicas
diferentes, dando lugar a incompatibilidades o a dificultades técnicas de uso y
de mantenimiento desproporcionadas. La duracion de tales contratos, asi como
la de los contratos renovables, no podra, por regla general, ser superior a tres
anos.

Cuando se trate de la adquisicion en mercados organizados o bolsas de
materias primas de suministros que coticen en los mismos.

Cuando se trate de un suministro concertado en condiciones especialmente
ventajosas con una empresa proveedora que cese definitivamente en sus
actividades comerciales, o con los administradores de un concurso, 0 a través
de un acuerdo judicial o un procedimiento de la misma naturaleza.

3.4. Contratos de servicios:

a)

b)

Cuando se trate de servicios complementarios que no figuren en el proyecto ni
en el contrato pero que debido a una circunstancia imprevista pasen a ser
necesarios para ejecutar el servicio tal y como estaba descrito en el proyecto o
en el contrato sin modificarlo, y cuya ejecucion se confie a la empresa a la que
se adjudicé el contrato principal de acuerdo con los precios que rijan para éste
0 que, en su caso, se fijen contradictoriamente, siempre que los servicios no
puedan separarse técnica o econdémicamente del contrato primitivo, sin causar
grandes inconvenientes a la Fundacién, o que, aunque resulten separables,
sean estrictamente necesarios para su perfeccionamiento y que el importe
acumulado de los servicios complementarios no supere el 50 por ciento del
precio primitivo del contrato. Los demas servicios complementarios que no
renan los requisitos sefalados habrdan de ser objeto de contratacion
independiente.

Cuando los servicios consistan en la repeticion de otros similares adjudicados
por procedimiento abierto o restringido a la misma empresa contratista por el
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6rgano de contratacién, siempre que se ajusten a un proyecto base que haya
sido objeto del contrato inicial adjudicado por dichos procedimientos, que la
posibilidad de hacer uso de este procedimiento esté indicada en el anuncio de
licitacion del contrato inicial y que el importe de los nuevos servicios se haya
computado al fijar la cuantia total del contrato. Unicamente se podra recurrir a
este procedimiento durante un periodo de tres afios, a partir de la formalizacion
del contrato inicial.

Articulo 22. Existencia de fondos para la celebracién del contrato

La convocatoria de cualquier contrato exigira que los fondos para la satisfaccion del
mismo estén asegurados. En el caso de que el contrato exceda del ejercicio
econdmico de la entidad y dependa de nuevas asignaciones (sea cudl sea el concepto
de las mismas) deberd asegurarse que no se contraen obligaciones de las que no se
pueda responder.

La posibilidad de endeudarse para hacer frente a un contrato estara condicionada a
que se cumplan los requisitos legales para el endeudamiento, debiendo cumplir la
Fundacion con las normas de estabilidad presupuestaria.

V. PROCEDIMIENTO
Articulo 23. Criterios Generales de Adjudicacién

Para la valoracion de las proposiciones y la determinacion de la oferta
econdémicamente mas ventajosa deberd atenderse a criterios directamente vinculados
al objeto del contrato, tales como la calidad, el precio, la formula utilizable para revisar
las retribuciones ligadas a la utilizacion de la obra o a la prestacion del servicio, el
plazo de ejecucion o entrega de la prestacion, el coste de utilizacion, el valor técnico,
las caracteristicas estéticas o funcionales, la disponibilidad y coste de los repuestos, el
mantenimiento, la asistencia técnica, el servicio postventa u otros semejantes.

Cuando solo se utilice un criterio de adjudicacion, éste ha de ser, necesariamente, el
del Precio més bajo.

No se podrdn emplear como criterios de adjudicacion aquellos que deban ser
empleados como criterios de solvencia de la empresa para participar en el
procedimiento, distinguiendo entre los criterios de seleccién de las empresas de los
criterios de seleccion de las ofertas. Asi, no seran validos la experiencia de la
empresa, los medios personales o materiales de los que se dispongan, o las
caracteristicas de la empresa.

Los criterios que han de servir de base para la adjudicacién del contrato se
determinaran por el 6rgano de contratacion y se detallaran en el anuncio, en los
pliegos de clausulas juridicas.

Articulo 24. Adjudicacion del contrato

Se elevara al érgano de contratacién la propuesta de adjudicacion del licitador que
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haya realizado la oferta mas ventajosa. El érgano de contratacién podra adjudicar el
contrato a la propuesta que resulte mas ventajosa, de acuerdo con los criterios
establecidos en los correspondientes pliegos, o declarar desierto el procedimiento de
adjudicacion siempre que haya una causa debidamente justificada.

No obstante, el érgano de contratacibn podrd apartarse de la propuesta de
adjudicacion, debiendo motivar su decision.

La adjudicacién se comunicara por escrito al licitador que haya resultado elegido a
efectos de proceder a la formalizacién del correspondiente contrato, y se publicara en
el perfil del contratante de la Fundacién. Ademas se comunicard a los distintos
licitadores por cualquier medio que deje constancia de su recepcion (incluido correo
electrénico). En las comunicaciones se deberéa respetar siempre la salvaguarda de los
intereses comerciales de las empresas y secretos técnicos, y la proteccion de datos en
tanto haya datos de personas fisicas.

Articulo 25. Comité Técnico de Contrataciéon

En los contratos donde sea necesario elaborar un pliego de condiciones con arreglo a
lo estipulado en el articulo 20 de las presentes Instrucciones serad necesaria la
constitucion de un Comité Técnico de Contratacion.

No obstante lo anterior, en el caso de que el importe del contrato de servicios o
suministros sea inferior a 100.000 euros o en el caso de obras a 1.000.000 de euros,
la proposicion de la adjudicacion podré realizarse por el responsable del Departamento
0 Unidad de la Fundacion que haya solicitado el inicio del procedimiento, debiendo
éste recabar los informes internos sobre la valoracién econémica y la adecuacion de la
proposicién a los pliegos.

El Comité Técnico de Contratacion tendra un nimero minimo de tres miembros con
derecho a voto, designados por la Direccion de la Fundacién. La composicion de dicho
Comité se hard publica en cada caso, junto con la convocatoria de licitacion.

En aquellos casos en que por las caracteristicas de la licitacion se exija un analisis
técnico detallado o los criterios subjetivos supongan mas de un 50 por 100 del resto de
criterios, el pliego de clausulas juridicas contemplara la incorporacion de integrantes
adicionales al Comité que tengan el conocimiento adecuado o la solicitud a terceros de
los informes técnicos adecuados.

En cualquier caso, no podra formar parte del mismo cualquier persona que luego
tenga que adjudicar el contrato ni quienes estén incursos en alguno de los motivos de
abstencién del articulo 28 de la Ley 30/1992, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

El Comité Técnico de Contratacion tendra las siguientes funciones, debiendo celebrar
cuantas sesiones resulten necesarias para el cumplimiento de las mismas:

a) Analizar la documentacién presentada por los licitadores para verificar si se

ajusta a las previsiones contenidas en los pliegos de condiciones juridicas y
técnicas, acordando, en su caso, solicitar de los licitadores las subsanaciones
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que procedan.

b) Proceder a la apertura de las proposiciones presentadas por los licitadores.

c) Proponer la adjudicaciéon al 6rgano de contratacion en funcién de cudl sea la
oferta técnica mas ventajosa en aplicacion de los criterios de valoracién que en
cada caso se hayan establecido, lo que debera justificarse debidamente,
debiendo acompafiarse como anexos los informes a que se refiere el articulo
anterior.

Articulo 26. Confidencialidad

Sin perjuicio de las disposiciones, en materia de publicidad de los contratos
adjudicados y de informacion a los candidatos y a los licitadores, establecidas en el
apartado de publicidad de las presentes Instrucciones, la Fundacion no divulgara la
informacién facilitada por los contratistas que estos hayan designado como
confidencial. Dicha informacion incluye, en particular, los secretos técnicos o
comerciales y los aspectos confidenciales de las ofertas.

El contratista debera respetar el caracter confidencial de aquella informacion a la que
tenga acceso con ocasion de la ejecucién del contrato a la que se le hubiese dado el
referido caracter en los pliegos o en el contrato, o que por propia naturaleza deba ser
tratada como tal. Este deber se mantendra durante un plazo de cinco afios desde el
conocimiento de esa informacién, salvo que los pliegos o el contrato establezcan un
plazo mayor.

Articulo 27. Formalizacion de los contratos y perfeccion de la contratacién

Los contratos se perfeccionaran mediante la adjudicacion realizada por la Fundacion,
cualquiera que sea el procedimiento o la forma de adjudicacion utilizados. Salvo
indicacion contraria en su clausulado, los contratos se entenderan celebrados donde
se encuentre la sede del 6érgano de contratacion.

Todo contrato celebrado por la Fundacién, sin perjuicio de lo establecido para los
contratos menores, deberan formalizarse por escrito y en castellano, en documento
privado salvo que alguna de las partes considere conveniente proceder a su
otorgamiento en escritura publica corriendo de su cargo los correspondientes gastos.

Los contratos deberan formalizarse, dentro del plazo de quince dias habiles, a contar
desde el siguiente a la notificacion de la adjudicacion. No se podra iniciar la ejecucion
del contrato sin su previa formalizacion.

El contenido minimo de dichos contratos se ajustara a lo establecido en articulo 26.1
de la LCSP conforme al siguiente detalle:

a) La identificacion de las partes.

b) La acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.

c) Definicién del objeto del contrato.

d) Referencia a la legislacion aplicable al contrato y mencién expresa del caracter
privado de éste.

e) La enumeraciéon de los documentos que integran el contrato. Si asi se expresa
en el contrato, esta enumeracion podra estar jerarquizada, ordenandose segun
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el orden de prioridad acordado por las partes, en cuyo supuesto, y salvo caso
de error manifiesto, el orden pactado se utilizara para determinar la prevalencia
respectiva, en caso de que existan contradicciones entre diversos documentos.

f) El precio cierto, o el modo de determinarlo, asi como en su caso las clausulas
de revision.

g) La duracién del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su
ejecucion y para su finalizacién, asi como la de la prérroga o prorrogas, si
estuviesen previstas.

h) Las condiciones de recepcién, entrega o admision de las prestaciones.

i) Las condiciones de pago y la exigencia, en su caso, de garantias.

i) Los supuestos en que procede la resolucién asi como las penalidades.

k) El crédito presupuestario o el programa o rubrica contable con cargo al que se
abonara el precio, en su caso.

[) La extension objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su caso,
se imponga al contratista.

m) El lugar de celebracion del contrato.

n) Deberd hacerse mencion a las condiciones en las que, en su caso, se permite
la subcontratacion o la cesion.

0) Debera hacerse constar que el conocimiento de cuantas cuestiones litigiosas

afecten a la preparacion, adjudicacion, efectos, cumplimientos y extincion de
dichos contratos privados, con arreglo al articulo 21.2 de la LCSP,
corresponderd al orden jurisdiccional civil. Deberd determinarse si la solucion
de diferencias sobre los efectos, cumplimiento y extincion de los contratos
quedan sometidos a los Tribunales de Justicia civiles de la sede de la
Fundacion o a Arbitraje.
No obstante, debera constar para los contratos de servicios comprendidos en
las categorias 17 a 27 del Anexo Il de la LCSP, de cuantia igual o superior a
206.000 euros la aplicacion del recurso especial en materia de contrataciéon a
gue se refiere el articulo 37 de la LCSP, de cuya resoluciéon conocera la
jurisdiccién contencioso-administrativa.

p) En su caso, plazo de garantia.

gq) Determinacion de la normativa aplicable de proteccion de datos de caracter
personal.

r) Mencidn a que el contrato se ejecutara a riesgo y ventura del contratista.

En los contratos de prestacion de servicios debera especificarse que en ningan caso
se producira la consolidacion, como personal de la Fundacion, de las personas que
hayan realizado los trabajos.

El documento contractual no podra incluir estipulaciones que establezcan derechos y
obligaciones para las partes distintos de los previstos en los pliegos, concretados, en
su caso, en la forma que resulte de la proposicion del adjudicatario, o de los
precisados en el acto de adjudicacién del contrato de acuerdo con lo actuado en el
procedimiento, de no existir aquéllos.

No obstante lo anterior, el 6rgano de contratacién podra incluir en los pliegos o en los
contratos disposiciones que le permitan modificar unilateralmente aspectos
determinados de los mismos, siempre y cuando la procedencia de la modificacion se
supedite a la concurrencia de circunstancias o acontecimientos contemplados en los
pliegos que objetivamente considerados justifiquen la necesidad de la maodificacion y la
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proporcionalidad de ésta 0 que se prevea una justa compensacion para el contratista.

Asimismo, los contratos se podran modificar de mutuo acuerdo entre la Fundacion vy el
contratista siempre que el importe de la maodificacion no supere el 20% del precio de
adjudicacion. La modificacion debera formalizarse por escrito.

Articulo 28. Subcontratacion y cesidn del contrato

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 209 a 211 de la LCSP, los derechos
y obligaciones dimanantes del contrato podran ser cedidos por el adjudicatario a un
tercero siempre que las cualidades técnicas o personales del cedente no hayan sido
razon determinante de la adjudicacién del contrato. Para ello deberan cumplirse los
siguientes requisitos:

a) Que el 6rgano de la Fundacion autorice de modo expreso y con caracter previo
la cesion del contrato.

b) Que el cedente haya ejecutado al menos un 20% del importe del contrato.

c) El cesionario debera tener capacidad para contratar con la Fundacién y la
solvencia que resulte exigible en el contrato, de acuerdo con lo establecido, en
los pliegos, asi como estar clasificado, si se le exigié al cedente.

d) Que la cesion se formalice en escritura publica, una vez obtenida la
autorizacion expresa de la Fundacion, debiendo incorporarse ésta al
documento notarial, todo ello como manifestacion publica y fehaciente del
negocio juridico entre cedente y cesionario. El documento publico de
formalizacion debera presentarse ante la Fundacion, para que la cesion surta
todos sus efectos practicos.

e) El cesionario deberd constituir, en su caso, formalmente la garantia
correspondiente, acreditdndola ante la Fundacién, hasta cuyo momento no le
seré devuelta al cedente.

Articulo 29. Resolucion del contrato

Seran, en todo caso, causas de resolucién del contrato, que deberan constar en los
Pliegos de clausulas juridicas: el mutuo acuerdo, la muerte o incapacidad sobrevenida
del contratista individual en los supuestos en los que no fuese posible la continuacion
del contrato con los herederos o sucesores de aquel, la extincién de la personalidad
juridica de la sociedad contratista, la falta en su caso de constitucion de garantia, la
falta de formalizacion del contrato, la declaracion de insolvencia, la demora en el
cumplimiento de los plazos en los términos convenidos, el incumplimiento de las
restantes obligaciones contractuales esenciales y cualquier otra que se considere
necesaria.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 7 de las presentes Instrucciones, en
caso de falta de acuerdo entre las partes habra que estar a lo acordado por el érgano
jurisdiccional civil competente.

Articulo 30. Documentacion del expediente

El expediente de contratacion debera tener toda la documentacidn necesaria para que
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un tercero pueda revisar que se ha dado cumplimiento a las presentes Instrucciones
de contratacion. Asi, en concreto, y en la medida en que sea procedente con arreglo a
lo estipulado en las presentes normas en funcién del tipo de licitacion y cuantia del
contrato, debera incorporarse: el anuncio de la licitacion, los pliegos de condiciones
juridicas y técnicas, las invitaciones cursadas, las propuestas presentadas, el acta de
la sesion o sesiones del Comité Técnico de Contratacibn y su propuesta, la
documentacién justificativa de la adjudicacion realizada, la adjudicacion propiamente
dicha y el contrato formalizado.

Articulo 31. Registro de contratos vigentes

La Fundacion deberd llevar un registro con los contratos vigentes en cada momento,
indicando el tipo de contrato, importe y demas caracteristicas necesarias, a los efectos
de control interno y la elaboracion del informe del articulo 129.3 de la Ley 47/2003,
General Presupuestaria.

Asi, debera contener: nimero de expedientes, descripcion del servicio, proveedor,
fecha de firma, fecha de entrega del bien o finalizacion del servicio, importe
comprometido y procedimiento de contratacion.

VI. CONTRATOS MENORES
Articulo 32. Contratos de menores

Se consideran contratos menores los contratos de importe inferior a 50.000 euros,
cuando se trate de contratos de obras, o a 18.000 euros, cuando se trate de otros
contratos.

Los contratos menores podran adjudicarse directamente a cualquier empresario con
capacidad de obrar y que cuente con la habilitacién profesional necesaria para realizar
la prestacién. Cuando el importe sea superior a 5.000 euros debera incluirse una
declaracion de que la entidad adjudicataria no se encuentra incursa en prohibicién de
contratar.

La tramitacion de este expediente se encuentra sujeta a los siguientes requisitos:

a) Solicitud del gasto.

b) Aprobacion del gasto.

c) Invitacién a presentar ofertas por correo electronico, por fax o por escrito.

d) Las ofertas podran presentarse por correo electronico, por fax, por escrito o por
cualquier otro soporte informatico.

e) Verificacion de que las ofertas cumplen con los requisitos exigidos por la
Fundacion.

f) Factura.

En el contrato menor de obras, deberd afadirse el presupuesto de las obras, sin
perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto cuando normas especificas

asi lo requieran.

Los contratos menores no podran tener una duracién superior a un afio, ni ser objeto
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de prérroga ni de revision de precios. La factura hara las veces de documento
contractual, reservandose la Fundacion el derecho a formalizar contratos con los
adjudicatarios.

En cualquier caso, debera formalizarse un contrato escrito, en aquellos casos donde
sea necesario que quede constancia expresa de cuales son los derechos y
obligaciones de ambas partes. Sera obligatorio en los contratos de asesoramiento
juridico o consultorias.

VII. CONTRATOS DISTINTOS DE LOS MENORES

Articulo 33. Procedimientos de adjudicacién de contratos de servicios y
suministros de cuantia inferior a 50.000,

Los contratos de suministros y servicios inferiores a 50.000 euros, conforme a lo
establecido en el articulo 121.2 LCSP, y que no sean menores con arreglo a lo
dispuesto en el articulo 32 de esta Instruccién sélo requerirdn la solicitud de tres
ofertas, adjudicandose aquella que sea econdmicamente mas ventajosa, salvo en los
casos previstos en el articulo 21.2. de estas Instrucciones.

No obstante, el érgano de contratacion decidira en cada caso si elabora un pliego, con
arreglo a lo estipulado en el articulo 20 de estas Instrucciones, quedando prohibida la
negociacion o bien negocia las condiciones del contrato con cada uno de ellos.

En todo caso, deberan fijarse previamente las condiciones de solvencia que se piden a
los licitadores y deberd acreditarse que se ha optado por la oferta econémica mas
ventajosa.

Articulo 34. Procedimientos de adjudicacién de contratos de cuantia superior a
50.000

Los contratos superiores a 50.000 euros, conforme a lo establecido en el articulo 121.2
LCSP, e inferiores a 1.000.000 de euros en los contratos de obras (articulo 155.d)
LCSP) y 100.000 euros en los contratos de servicios y suministros (articulos 157.f) y
158.e) LCSP), se podran tramitar mediante procedimiento abierto, restringido y
negociado, conforme a lo dispuesto en los siguientes apartados. Aquellos contratos
que superen dichas cantidades y no estén sujetos a regulacién armonizada, sélo
podran tramitarse mediante procedimiento abierto o restringido.

1. Procedimiento abierto.

En el procedimiento abierto la Fundacion hace una oferta publica dirigida a cualquier
interesado, que puede contestar presentando su proposicion. Queda excluida
cualquier negociacién de los términos del contrato con los licitadores.

Con caréacter previo la Fundacion debera efectuar la convocatoria de la licitacion
conforme a lo establecido en el apartado de publicidad.

2. Procedimiento restringido.
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En el procedimiento restringido esta prohibida toda negociacion de los términos del
contrato con los licitadores.

Sélo se admitiran proposiciones a los interesados que hayan sido invitados a licitar,
una vez seleccionados en atencion a su solvencia, de entre los que han concurrido
inicialmente como candidatos. Este procedimiento tiene las siguientes fases:

Una primera fase, con cardcter previo al anuncio de licitacién en la que el 6rgano de
contratacion debera haber establecido los criterios objetivos de solvencia econdmica,
financiera, técnica o profesional con arreglo a los cuales seran elegidos los candidatos
que seran invitados a presentar proposiciones.

El 6rgano de contrataciéon sefialara el nimero minimo de empresarios a los que
invitara a participar en el procedimiento, que no podra ser inferior a tres. Si asi lo
estima procedente, el 6rgano de contratacién podra igualmente fijar el nimero maximo
de candidatos a los que se invitara a presentar oferta. En cualquier caso, el nimero de
candidatos invitados debe ser suficiente para garantizar una competencia efectiva.

En la segunda fase, se publicara un anuncio invitando a los interesados a presentar
sus solicitudes de participacién a la que acompafaran la documentacién acreditativa
de la personalidad y solvencia e indicando los criterios 0 normas objetivos y no
discriminatorios con arreglo a los cuales se seleccionara a los candidatos, asi como el
namero minimo y, en su caso, el nUumero maximo de aquellos a los que se invitara a
presentar proposiciones.

Una vez comprobada la personalidad y solvencia de los solicitantes, el 6rgano de
contratacion seleccionard a los que deban pasar a la siguiente fase, a los que invitara
simultdneamente y por escrito, a presentar sus proposiciones en el plazo que proceda
conforme a lo que corresponda segun la clase de contrato de que se trate.

El ndmero de candidatos invitados a presentar proposiciones debera ser igual, al
menos, al minimo que, en su caso, se hubiese fijado previamente. Cuando el nimero
de candidatos que cumplan los criterios de seleccién sea inferior a ese numero
minimo, el 6rgano de contratacion podra continuar el procedimiento con los que
retinan las condiciones exigidas, sin que pueda invitarse a empresarios que no hayan
solicitado participar en el mismo, o a candidatos que no posean esas condiciones.

Una vez presentadas las proposiciones la adjudicacién se efectuara segin las normas
generales.

3. Procedimiento negociado.

a) Podra acudirse a este procedimiento en los casos recogidos en los siguientes
articulos de la LCSP: articulos 154 (supuestos generales), 155 (contrato de
obras), 157 (contrato de suministro), 158 (contratos de servicios) y 159 (otros
contratos).

b) Los trdmites que deberan seguirse son:

- La elaboracion de un informe escrito que justifique la utilizaciébn de este
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procedimiento.

- En el pliego se determinaran los aspectos econémicos y técnicos que hayan de
ser objeto de negociacién con los operadores econémicos.

- En el expediente se dejara constancia de las invitaciones cursadas o de la
publicidad realizada y de las razones para su aceptacion o rechazo.

- Durante la negociacién, la Fundacion velara por que todos los licitadores
reciban igual trato. En particular no facilitardn, de forma discriminatoria,
informacién que pueda dar ventajas a determinados licitadores con respecto al
resto.

- La Fundacion podra establecer que el procedimiento negociado se desarrolle
en fases sucesivas a fin de reducir el nUmero de ofertas que haya que negociar
aplicando los criterios de adjudicacion indicados en el anuncio de licitacién o en
el pliego de condiciones. No obstante, se indicara en el pliego de condiciones o
en el anuncio de licitacion si se va a hacer uso de esta facultad.

c) En este procedimiento la adjudicacién recaera en el licitador justificadamente
elegido por la Fundacion, tras efectuar consultas con diversos candidatos y
negociar las condiciones del contrato con uno o varios de ellos.

d) La invitacion a presentar ofertas podra realizarse por correo electrénico o por
fax. Las ofertas se presentaran en la Fundacion por escrito, en sobre cerrado.

e) El 6rgano de contratacion podrd articular el procedimiento negociado en fases
sucesivas, a fin de reducir progresivamente el nimero de ofertas a negociar
mediante la aplicacién de los criterios de adjudicacion sefialados en el anuncio
de licitacién o en el pliego de condiciones, indicandose en éstos si se va a
hacer uso de esta facultad.

En el caso de ciertos contratos de suministros (como papel, informatica, etc.) o
algunos de servicios (como las agencias de viaje) cuyo importe estimado sea superior
a 50.000 euros, y siempre que la naturaleza del mismo lo permita, podré establecerse,
en su caso, una lista de operadores -cualificados seleccionados mediante el
correspondiente proceso de seleccidn. Posteriormente, y a los efectos de adjudicar los
contratos individuales, se podra seleccionar dentro de esa lista y con arreglo a una
base no discriminatoria a quienes deban realizar la entrega o prestar el servicio.

VIIl. ENTRADA EN VIGOR

Las presentes Instrucciones Internas de Contratacion seran de aplicacion a todos los
procedimientos iniciados al dia siguiente de la aprobacion de las mismas. Estos se
entenderan iniciados cuando se hubiera publicado en el perfil del contratante de la
Fundacion la convocatoria del procedimiento de adjudicacion. En el caso de que no se
publiquen se tomard la fecha de aprobacion de los pliegos.
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